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Als het de eerste keer is dat u Magister gaat opstarten, dan is het beter dat u
eerst de handleiding “Algemene voorbereidingen” doorneemt.

. Ga op internet naar www.commanderijcollege.nl
. Klik op het menu Algemeen, Havo-Vwo of Vmbo-PrO
. Kies in het menu voor Magister
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Onderwijs
Let op: Wij raden u aan voor Magister als Internetbrowser Internet Explorer te gebruiken. Met

Q satie s z .
IUETELE name Mozilla Firefox kan problemen in de weergave geven.

Financién

Personeel

Klik op de afbeelding voor Magister

Informatie

Orion

Contact en Route

* Klik op de afbeelding voor Magister
* Magister wordt geladen:

Magister 5.2

Commanderij College
75%

‘ Gebruikersnaam J

* Voer uw gebruikersnaam en wachtwoord in
Commanderij College
* Voer de code in van uw codeblad

‘foer code 20 van codeblad 277 in.
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Bent u uw inloggegevens kwijt stuur dan een mail naar
helpdesk.magister@commanderijcollege.nl
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U komt nu terecht in het startscherm, het zgn.“Vandaagscherm” van Magister.
Dit ziet er als volgt uit:
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Cijferinvoer

U kunt hier de Cijfers invoeren' Selacteeraenklasof(l:ei;gfr;:::a::?'udeclJfarsttmvceren.
Kies in het vervolgmenu )

Cijferperiode selectie

Selecteer de cijferperioden waarvoor u de cijfers wilt tonen.

|Dmschrijvmg |5tudie ‘Penode |Van |Tot
|| Cifferperiode rweeds fase HV4H4  CP2F 01-08-2010 31-07
[ Leerlinginformatie 1 HV4Ha  LIF1 01-08-2010 31-07

* De klas/lesgroep
* De cijferperiode

Cijferinvoer
Cijferkolemmen sele

1 ] GEMSE 11

* De cijferkolom(men) 2 e
] nBu 1

Klas/lesgroep ] =& 401

Cijferperioden V] =€ 402

Cijferkolommen ] sE 403
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Cijfer-invoerscherm

) | _# werkinfo | “gl; Instellingen __'?\: X | kolomacties = | Export = |

Leerlingen ne - ONBO
Stamnr Roepnaam Achternaam Volgnr | Profiel o a D
W L AJ\._
S &
Af:' _‘\G ;\'D
_ PR P 1 = A0 T s 7
Gemiddeld ciifer 5.8 B.4 6.7
Aantal onvoldoendes 2 4
Percentaoe onvoldoende 17% 0% 33%
Kolomomschrijving Werkinformatie
Studie Docent Datum
lwoo basis-beroeps 2 45|
Vak Vakonderdeel Naam Werk
ne w| |TD1
Miveau Kolnr Periode Omschnjving
101] [onBO Deeltoets lezen hoofdstuk 1 Cijferinformatie

Toelichting knoppen

E Werkinfo Werk info: Omdat we op school werken met

[ vastgestelde PTO’s/PTA’s is het nodig alleen de datum te
vullen in de werkinformatie. Ouders / leerlingen weten
dan wanneer de toets is afgenomen.

“lp Instellingen Instellingen: Geef hier uw afdruk-instellingen aan en
welke statistische informatie u in uw invoerscherm wilt
hebben.

I:_}r_—l Kolominformatie: Druk op deze knop om de kolom
) informatie te verbergen, zodat alle leerlingen op het
scherm komen. Gebruik deze knop ook weer om de
kolominformatie zichtbaar te maken.

al Weergave: Toon of verberg lege kolommen in uw
A invoerscherm
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— Kolomacties: Met deze knop kunt u collectieve

(3] vullen cijferkolomacties uitvoeren.

f]| Kopieren * Vullen: U kunt een cijferkolom vullen met een

bepaalde waarde. Ga hiervoor eerst op de
betreffende cijferkolom staan, in een menu kunt u
het cijfer ingeven.

* Kopieren: U kunt cijfers kopieren van de ene naar
de andere kolom. Ga hiervoor eerst op de te
kopiéren cijferkolom staan, in een menu kunt u de
doel cijferkolom ingeven.

* Wissen: U kunt cijfers van een kolom wissen. Ga
daarvoor op de betreffende kolom staan.

&P Wissen

LET OP: Met deze functie(s) kunt u reeds aanwezige
punten wijzigen, overschrijven of volledig verwijderen.

Export = Export - functie
Kies het juiste formaat. Meestal kiest u voor exporteren
naar Excel. Let goed op waar u het bestand opslaat!!

Legenda: Als u op deze knop klikt, ziet u de toelichting
van de kleur per soort cijferkolom.

Legenda |:| Tel |:| Eindcijfer

|:| Gemiddelde |:| Cevo |:| Tekortpunten
|:| Maximurm |:| Vrije tekst |:| Gewijzigd

] Formule ] ceve cPE [ welgt vak niet
|:| Minirmum |:| Cevo CIE |:| Herkansing
[[] som [ ] weegfactor [ ] Docent kolom

Zie voor overige informatie de andere beschikbare handleidingen.
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