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Als het de eerste keer is dat u Magister gaat opstarten, dan is het beter dat u
eerst de handleiding “Algemene voorbereidingen” doorneemt.

. Ga op internet naar www.commanderijcollege.nl
. Klik op het menu Algemeen, Havo-Vwo of Vmbo-PrO
. Kies in het menu voor Magister
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Onderwijs
Let op: Wij raden u aan voor Magister als Internetbrowser Internet Explorer te gebruiken. Met

Q satie s z .
IUETELE name Mozilla Firefox kan problemen in de weergave geven.

Financién

Personeel

Klik op de afbeelding voor Magister

Informatie

Orion

Contact en Route

* Klik op de afbeelding voor Magister
* Magister wordt geladen:

Magister 5.2

Commanderij College
75%

‘ Gebruikersnaam J

* Voer uw gebruikersnaam en wachtwoord in
Commanderij College
* Voer de code in van uw codeblad

‘foer code 20 van codeblad 277 in.

| |5

Bent u uw inloggegevens kwijt stuur dan een mail naar
helpdesk.magister@commanderijcollege.nl
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U komt nu terecht in het startscherm, het zgn.*“Vandaagscherm” van Magister.
Dit ziet er als volgt uit:

|@ - |Doc>ent Bl |2010-2011 Bl =4 |Locatie.. EH |Drgamsatie.. Ell P @
Leerlingen « | & vandaag Commanderij College O
i Cu‘ Leerlingen Docent e "
o 3 Jarige leerlingen in de komende 7 dagen
u Ciffers 3 Jarige collega’s in de komende 7 dagen -
203 Ongelezen logboekiterns 8.;.) .
Mentor =
3 Jarige collega's in de komende 7 dagen =)
1 Ongelezen logboekitems
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& Leerlingen
& School 1000 :
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i . Agenda %
-‘_‘;} Beheer )_u =
@Vandaag
Menu opties bovenin:
r" s |Dc:-|:>ent
| |E| Help
| B} Remote help
G Info
@ Voorbeeldweergave uit
@ Uitlogoen
| 1]
Magister: Hier kunt u de voorbeeldweergave aan / uit zetten en enkele

overige functies gebruiken.

T — -@g oate = | organsne
Leerlingen « M vand

Rol: U kunt uw rol “docent of mentor” kiezen

Onganisatie: Onze school heeft alleen de onderwijssoort “voortgezet
onderwijs” U hoeft hier niets aan te geven.
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Lesperiode: U kunt hier de lesperiode kiezen waarvan uw de leerlingen wilt
zien

Locatie: kan gemakkelijk zijn als u aan meerdere locaties bent verbonden

Leerlingen 4

C

"u Leerlingen

y Overzicht % Rapporta
F“ erzic LEj pportage

Lijsten, invoer en mutatie, detailinformatie Lijsten en overzichten afdrukken

Overzicht
U krijgt een overzicht van de leerlingen waar u als docent of mentor aan
bent gekoppeld.

Rapportage
U kunt hier diverse printlijsten afdrukken

Uitleg knoppen Leerlingen-overzicht

kS id St e~ [ @D
|Studie.. E“ |K|as.-"Lesgru:uep.. E” |‘-.-'a|-c.. E”

Let op: De functie van de knoppen is in heel Magister hetzelfde!

U gaat naar de “vorige” of naar de
“volgende” leerling in het
overzicht

[ ]
-
[ ]
- )

Deze knoppen zijn niet actief. U heeft
geen rechten om leerlingen toe te
voegen, te verwijderen of de
administratieve gegevens van de
leerlingen te wijzigen. Deze rechten
zijn voorbehouden aan de
leerlingenadministratie.
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Verversen: Met deze knop kunt u
het scherm verversen

e ~} Lijst: Met deze knop kunt u kiezen
i . . voor een andere weergave van de
gegevens van de leerlingen uit het
overzicht.

]
=9
k| (& | Rolodex

De kolomkiezer: Hiermee kun je
andere gegevens aan het leerlingen-
overzicht toevoegen.

- Printknop: Geprint wordt naar
- PDF-formaat of een gekozen printer.
Export «
|-458] Excel Export - functie
| HTrL Kies het juiste formaat. Meestal kiest
| XML u voor exporteren naar Excel.
=] Tekst Let goed op waar u het bestand
'@ Kemma gescheiden tekst OPSIGGt.’!
,@ Tab gescheiden tekst

Sleep hier een kolomkop naar toe om te groeperen op die kolom. Groeperen: Sleep een k0|om kOP Uit
het overzichtsscherm naar het gele
.}E 'T-E veld. Er vindt dan een groepering
PSS &

plaats. Met de twee andere knoppen
kunt u de Groepering in- en
uitvouwen.

Filteren
Met deze knop kunt u de leerlingen
uit het overzicht filteren.

Grafiek: Selecteer een kolom (bv.
Woonplaats) en een grafiek wordt
getoond.
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Q Kaart: Deze optie laat een landkaart
(wegenkaart of satelliet) zien waarop
de leerlingen geografisch getoond
worden.

Rechtsboven in de hoek zijn de volgende knoppen aanwezig:

@ Uitloggen: Klik op deze knop om u af te melden.

5] Voorbeeldweergave: Met deze knop kunt u van
weergave wisselen in het overzicht! U krijgt extra
detailgegevens te zien.

J \ Scherm sluiten: Klik op dit kruisje om elk geopend
scherm af te sluiten.

Na het dubbelklikken op een leerling komt het leerling detailscherm in beeld:

[Docent [=] [onderwijssoort.. [=] [2010-2011  [7]] &2 [HAVONWO Gemert =] [o = P 2
Leerlingen « L& -1011 / SL / HV4H4 / H4A / hd4em Basisgegevens
a9 |8 Basisgegeven: = Stamnr ‘KlasA‘RDepnaam |Tussenv |Achtema.

Leerlingen -

[%] [ Administratie ki L4 122850 Heb Eoa Blurans
— £, Ouders/verzorgers ) > 7
u EXS L3 Medisch UElmhe oo Sstt:::: ““““

E@YT nfe [ | [101175L7 Hvara [ Has ] e
| opiedine Adr Status B
& | | [erste eor goregit \ =
A Postcode Plaat: Persoonlijke ment: :'“
r; Vakke: It | [om ‘ - Fext
5 sgenda Geboortedatum K 1 IR P e v
FLys [ ‘ liguo s Marieer e sk
B Hwadrant T ki 2 13887 4 Ba i Barlz
[ElLosboek Mobiel nr. elefoon Geheim [ _ _ | 13863 1 Park ver:dwren
& i O |5t“d'“”“'d'"““" | 10700 f4 Demui Dt
E ) E-mail [A-H.F. van Antwerpen 13515 46 R e Eiwe
i ciifers [ | - - m
[ observaties Medische -
[ kenmerken Huisart: Telefo Jnr::n ,
g Portotio | /1 | =
=| Vaardigheden i
s
[ —

m BeerHiNga |

@, school

F“ Agenda

}_";} Beheer "

& vandaag || B3 petail || 8 Leeriingen || {*. Agenda
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Opmerkingen:

Ouders/verzorgers: Hier zijn de gegevens van één of
meerdere ouder(s) zichtbaar.

Agenda: Alleen bij de Havo VWO leerlingen wordt het
basis rooster getoond.

Cijfers: Zowel de cijfers als de LIF-informatie wordt
weergegeven.

Kenmerken: Zijn (nog) niet gevuld in Magister.
Logboek: Alleen mentoren kunnen een logboek item
aanmaken en afhankelijk van de autorisatie kun je dit

logboek item inzien.

LET OP: Afhankelijk van de autorisaties zijn bepaalde
menu items wel of niet zichtbaar.

Voor mentoren: Invullen logboek

e Kies eerst de rol “mentor”
e

Logboekitem toevoegen

Logboekitem verwijderen

Logboekitem bewerken

Alles v

2V
commanderijcollege

& Basisgegevens

P

Administratie
% naw
ih_‘, Geboorte-Cumi
«f Registraties
fﬁ, Ouders/verzorgers
,Eh Debiteur
Aamwullend
+ |Medisch
7} Contact
g Categorisén

k4 vrije Info

[ 7] Opleiding

& Vooropleiding
3= Aanmelding
"5 YVakken

P sgenda

: Stage

fgLvs

& Kwadrant

Logboek

‘-_-,'i Aanwezigheid

pij cijfers

E Observaties

Kies inzage in Logboekformulieren van alle schooljaren of van

een bepaald schooljaar cq. een bepaald type formulier.

. , »
? Let Op Zet de signalering aan of uit!

Zie voor overige informatie de andere beschikbare handleidingen.
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