Handleiding Magister 5.0
Docenten & mentoren

Cijferadministratie



Cijfers

' -o Invoeren = Rapportage
Ciyfers C . . : g?n . .
u - u Cyfers per groep, studie of vak invoeren -j Cijferlijsten en vergaderijsten afdrukken

Invoeren

Kies

de klas/lesgroep

* de cijferperiode

*de cijferkolom(men)

Rapportage
U kunt hier diverse cijferoverzichten afdrukken

Kies:

*Het overzicht

*De studie

*De klas/lesgroep

*De juiste cijferkolomselectie (bij een cijferoverzicht horen bepaalde cijferkolommen!!)
*De cijferperiode

*De sortering



Cijfer-invoerscherm
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Tnaevoerd door

Kolominformatie: Druk op deze knop om de kolominformatie te
verbergen, zodat alle leerlingen op het scherm komen. Gebruik deze

=

knop ook weer om de kolominformatie zichtbaar te maken.



_ﬂ,. Werkinfo Omdat we op school werken met vastgestelde PTO’s/PTA’s
; alleen de datum invullen in de werkinformatie.
Als de datum hier wordt ingevuld, weten ouders wanneer de
toets is afgenomen.

Geef hier uw afdruk-instellingen aan en welke statistische
informatie u in uw invoer-scherm wilt hebben.

)

3 Instellingen

> 4 Toon of verberg lege kolommen in uw invoerscherm

Met deze knop kunt u collectieve cijferkolomacties uitvoeren.

Kolomacties «

3] vller *U kunt een cijferkolom vullen met een bepaalde waarde, ga
Bl Kopieren daarvoor eerst op de betreffende cijferkolom staan
& Wissen *U kunt cijfers kopiéren van de ene naar de andere kolom

*U kunt cijfers van een kolom wissen. Ga daarvoor eerst op
de betreffende kolom staan.
Let op met deze functie!!l!



Export ™ U kunt de gegevens uit uw cijferinvoerscherm exporteren naar bv.
Excel.
Let op waar u het bestand opslaat!!

r— Legenda
== |:| Gemiddelds
|:| Maximurm

|:| Formule
[_] Minimum Als u op de knop “Legenda” klikt, ziet u de
[]som kleur per soort cijferkolom.

|:| Weegfactor
|:| Eindcigfer

|:| Tekortpunten
|:| Gewijzigd

|:| Wolgt vak nist
|:| Herkansing
|:| Docent kolom




&, school Via de knop “School” kunt u naar het Personeels-overzicht.

U kunt filteren op personeel dat
-In dienst is

- lesgevend

-Vertrokken

-Alle

School « | @ Personeel - Overzicht | Actiaf ]
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Voor uitleg van alle knoppen zie “Handleiding Leerlingadministratie”

Uw persoonlijke agenda: Op dit moment alleen nog uw basisrooster.

,I&I' Agenda
Gegevens zijn nog niet zichtbaar!
| &} Beheer 7| Via de knop beheer kunt u naar “Mijn instellingen”. U kunt hier

uw wachtwoord wijzigen.

Vergeet bij het verlaten van Magister niet uit te loggen!!



